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LLIISSTTAADDOO  DDEE  TTAARREEAASS  
 

MMMSSSIII   MMMIIICCCRRROOOPPPYYYMMMEEESSS      

   ---   MMMPPP...000222---   TAREAS GENERALES 

Tareas no Incluidas en la configuración básica (opcionales) 
 

1. Facturación. 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

1.1. Comprobantes de Ventas.  

 

 

1.2. Ingreso de Pedidos. 
 

1.3. Ajuste Precios de Pedidos. 
 

 

 

 

 

 

1.4. Informe de Pedidos. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.5. Informe de Presupuestos. 
 

 

 

1.6. Anulación de Pedidos 
 

1.7. Eliminación Pedidos 

Cancelados 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.8. Impresora Fiscal. 
 

 

 

1.9 Factura Electrónica - Bonos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.4.1. Informe Pedidos x Número 

1.4.2. Informe Pedidos por Cliente. 

1.4.3. Informe Pedidos x Artículo. 

1.4.4. Informe Pedidos x Fecha Entrega 

1.4.5. Informe Pedidos x Vendedor 

1.4.6. Informe Artículos x Cliente 

1.4.7. Informe Artículos x Fecha Entrega 

1.4.8. Informe Artículos por Grilla 
(Talle y Color).  

 

1.5.1. Informe por Cliente. 

1.5.2. Informe por Número. 

1.5.3. Informe por Fecha. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.7.1. Cierre de Día Fiscal 

1.7.2. Cierre de Turno Fiscal 

1.7.3. Informe Z. 

 

 

1.9.1. Reenvío Comprobantes x Fecha 

1.9.2. Reenvío de Comprobantes. 

1.9.3. Visualizar Comprobantes. 
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2. Ventas. 
2.1. Ingreso de Ventas. 
2.2. Ingreso de Cobranzas. 
2.3. Informes de Ventas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.4. Informes de Cobranzas 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.5. Estado de Cuentas Ctes. 
Deudoras. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.6. Anulación  Comprob. Ventas. 

2.7. Anulación  Comprob. Cobros. 

 

2.8. Definición de Clientes. 
2.9. Catálogo de Clientes. 
 

 

2.10. Cierres de Periodo. 

 

 

 

 

2.3.1.    Subdiario I.V.A. Resumido 

2.3.2. Subdiario de I.V.A. 

2.3.3. Por Cuenta Contable. 

2.3.4. Diario Control de Ventas. 

2.3.5. Diario de Control Viajantes 

2.3.6. Ventas por Zona Comercial    y 

Vendedor.  

2.3.7. Ventas por Vendedor.  

2.3.8. Por Provincia 

2.3.9. Por Comprobante.  

2.3.10. Ventas Artículo x Cliente. 
2.3.11. Comisiones de Ventas por 

Artículo. 

2.3.12. Por Clientes y Comprobante 

2.3.13. Distribución de Clientes por 
Artículo. 

2.3.14. Distribución de Clientes por 
Artículos/Grilla. 

2.3.15. Productos Vendidos por Zona. 
2.3.16. Ventas por Zona a Cobrar. 
2.3.17. Ventas Contado / Cta. Cte. 
2.3.18. Ranking de Clientes 
2.3.19. Ventas por Clase/AFIP. 
 

2.4.1. Diario de Cobranzas 
2.4.2. Por Cuenta Contable. 
2.4.3. Por Cobrador 
2.4.4. Por Zona Comercial y Cobrador. 

2.4.5. Por Código de Comprobante 

2.4.6. Cobranzas por Cliente 
2.4.7. Distribución de Valores x Cobrador 
2.4.8. Distribución de Valores x Vendedor 
 

 

2.5.1. Saldo de Cuenta Corriente 

2.5.2. Resumen de Cuenta. 

2.5.3. Análisis de Cartera x Deudor. 

2.5.4. Análisis Cartera x Vencimientos 

2.5.5. Aplicación Manual. 

2.5.6. Análisis de Deuda. 

2.5.7. Clientes sin Movimientos. 

2.5.8. Saldos de Clientes x Carteras 

2.5.9. Emisión Cuadro Financiero. 

2.5.10 Transferir cheques- documentos 

2.5.11.Cancelación de Documentos. 

 

 

 

 

2.8.1. Por Orden de Códigos. 
2.8.2. Por Orden Alfabético.  
2.8.3.  Etiquetas Autoadhesivas. 
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3. Stock. 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

3.1. Ingreso de Movimientos. 

 

3.2. Informe de Movimientos. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3. Informes Varios 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.4. Control de Inventarios 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.5. Definición de Artículos. 

 

3.6. Definición Claves Alternativas 

 

3.7. Asignación Curva de Talles 

 

3.8. Definición de Depósitos. 

 

3.9. Catálogos de Artículos. 
 

 

3.10. Eliminación Artículos 

 

3.11. Cierre de Stock. 
 

 

 

 

 

 

 

3.2.1. Diario General. 

3.2.2. Movimientos por Artículo 

3.2.3. Artículo por Grilla 

3.2.4. Movimiento x Comprobante 

3.2.5. Movim. x Comp. Externos 

3.2.6. Artículos sin Movimientos 

3.2.7. Por Cuenta Contable 

3.2.8. Utilidad por Artículo 

3.2.4. Ranking de Artículos 

 

3.3.1. Consulta de Existencias 

3.3.2. Stock por Talles y Colores 

3.3.3. Stocks Valorizados 

3.3.4. Consulta Individual de Stock 

3.3.5. Consulta Individ. x Grilla 

3.4.6. Faltantes de Stock 

3.4.7. Política de Inventario. 

3.4.8. Rotación de Inventario. 

3.4.9. Ubicación de Artículos 

3.4.10 Rótulos Identific. de Artic. 

 

3.4.1. Generación Archivo Invent. 

3.4.2. Ingreso Inv. Físico Manual 

3.4.3. Toma Invent. c/ Recolector 

3.4.4. Toma Invent. x Excel 

3.4.5. Ver Inventario Ingresado 

3.4.6. Comparación e Inform. Inv. 

3.4.7. Actualización Stock Invent. 

3.4.8. Anulación Toma Inventario 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.8.1. Automática. 

3.8.2. Individual. 

 

3.9.1. Por Orden de Códigos. 
3.9.2. Por Orden Alfabético. 
 

 

3.11.1. Fecha de Registración 
3.11.2.  Cierre de Período. 
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4. Listas de Precios 

 
 

 

 

 

4.1. Actualización de Precios. 

 

 

 

 

4.2. Emisión de Listas de Precios. 
 

 

 

 

 

4.3. Definición de Listas. 
 

 

4.4. Informe de Listas. 

 

 

 

4.1.1.  Precios de Venta. 

4.1.2. Precios de Reposición. 
4.1.3. Precios de Ventas x Cliente 
4.1.4. Impuestos Internos. 

 

4.2.1. Listas de Precios de Ventas 
4.2.2. Etiquetas con Precios. 
4.2.3. Etiqueta Precios Cod. Barra. 
4.2.4. Lista de Precios en Columna   

4.2.5. Etiquetas SATO-Zebra.   
 

4.3.1. Definición de Títulos  

4.3.2. Características de las Listas. 

 

4.4.1. Grupos de Listas. 

2.4.2.  Características de cada Lista 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

5. Caja / Bancos. 
 
5.1. Ingreso Movimien. Caja-Bancos 

 

5.2.Confirmación Cheques Emitidos 

 

5.3. Informe de Movimientos 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.4. Informe Varios. 

 

 

 

 

 

5.5. Cancel. Documentos Endosados 

 

5.6. Anulación Comprobantes 

 

 

5.7. Cierre de Periodo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.3.1. Diario Control Caja/Bancos 

5.3.2. Diario Bcos. Analítico Ctas 

5.3.3. Diario Bcos. Analítico Ctas  

x fecha de comprobantes 

5.3.4. Diario Ingresos y Egresos 

5.3.5. Movimi. x Cuenta Contable 

5.3.6. Emisión Asiento Resumen 

5.3.7. Movimientos x Comprobant. 

 

5.4.1. Inventario de Valores. 

5.4.2. Posición Financiera 

5.4.3. Cheques sin Confirmar 

5.4.5. Cheques Diferidos x Banco 

5.4.6. Cheques Diferidos x Nº 

5.4.7. Talonario Cheques Diferidos 

 

 

 

 

 

 

5.7.1. Registración. 

5.7.2. Movimiento de Caja. 

5.7.3. Inventario de Valores. 
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6. Proveedores. 
 

6.1. Ingreso de Compras. 

 

6.2. Ingreso de Pagos. 

 

6.3. Informe de Compras. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.4. Informe de Pagos. 

 

 

 

 

 

 

 

6.5. Estado de Cuentas Corrientes 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.6. Anulación Comprob. Compras 

 

6.7. Anulación Comprobante Pagos 

 

6.8. Anulación RG-2784 

 

6.9. Definición de Proveedores. 

 

6.10. Catálogo de Proveedores. 
 

 

 

6.11. Cierre de Periodo. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.3.1.  Diario de Control 

6.3.2.  Diario Control C/Costos 

6.3.3.  Diario Control Fecha Reg. 

6.3.4.  Diario Control Fecha Reg. x 

Centro de Costo. 

6.3.5.  Subdiario de IVA. 

6.3.6.  Cuenta Contable. 
6.3.7.  Por Cta.Contable C/Costo 
6.3.8.  Por Comprobante. 

6.3.9.  Compras x Proveed x Cpte. 

6.3.10. Movim. Artículos x Prov. 

6.3.11. Distribuc. Art x Proveedor 

6.3.12. Retenciones de IVA 
6.3.13. Retenciones Ingr. Brutos 
6.3.14. Compras x Clase AFIP 

 

6.4.1. Subdiario de Pagos 

6.4.2. Por Cuenta Contable 

6.4.3. Por Comprobante 

6.4.4. Por Proveedor. 

6.4.5. Diario de Pagos-Retenciones 

6.4.6. Retenciones x Proveedor 

6.4.7. Emisión Cédula Retención. 

 

 

6.5.1. Saldos de Cuenta Corriente. 

6.5.2. Resumen de Cuenta Cte. 

6.5.3. Análisis Cartera x Proveedor 

6.5.4. Análisis Cartera x Vencim. 

6.5.5. Análisis Antigüedad Deuda 

6.5.6. Saldo Proveedores x Cartera 

6.5.7. Emisión Cuadro Financiero. 

6.5.8. Aplicación Manual. 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.10.1. Por Orden de Códigos. 

6.10.2. Por Orden Alfabético. 

6.10.3. Etiquetas Autodhesivas 

 

6.11.1. Registración. 

6.11.2. Cierre de Compras y Pagos 

6.11.3. Anulación Comp Cancelado 
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7. Parámetros 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

7.1.  Datos Básicos: Definiciones 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.2. Datos Básicos: Informes. 

 

 

 

 

 

 

7.3. Definición de Comprobantes. 
 

 

 

 

 

 

7.4. Informe de Comprobantes. 
 

 

 

 

 

 

 

7.5. Cambio Número Comprobante 
 

 

 

 

 

 

7.6. Formato Comprobante. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

7.7. Relación Proveedor-Artículo 
 

7.8. Definición CAI/Comprobantes 

 

 

 

 

7.1.1.  Tablas. 

7.1.2.  Cuentas Contables. 

7.1.3.  Impuestos. 

7.1.4.  Modelos. 

7.1.5.  Definición Bancos 

7.1.6.  Estructura Código Cliente. 

7.1.7.  Estructura Código Proveed. 

7.1.8.  Estructura Código Artículo. 

7.1.9.  Curva de Talle y Color. 
7.1.10. Definición Tabla Paridad 

 

7.2.1.  Tablas. 

7.2.2.  Cuentas Contables. 

7.2.3.  Impuestos. 

7.2.4. Estructura Código Cliente. 
7.2.5. Estructura Código Proveed. 
7.2.6. Estructura Código Artículo. 
 

7.3.1.  Ventas 

7.3.2. Cobranzas 
7.3.3. Caja 
7.3.4. Compras. 

7.3.5. Pagos. 
7.3.6. Stock. 
 

 

7.4.1. Ventas. 
7.4.2. Cobranzas. 
7.4.3. Caja. 
7.4.4. Compras. 

7.4.5. Pagos. 
7.4.6. Stock. 
 

 

7.5.1. Ventas 
7.5.2. Cobranzas 
7.5.3. Caja 
7.5.4. Pagos 
7.5.5. Pedidos. 
 

7.6.1. Edición Formato Ventas 

7.6.2. Preparación Formato Ventas 

7.6.3. Emisión Formato Ticket 

7.6.4. Edición Formato Compras 

7.6.5. Preparación Forma. Compras 

7.6.6. Edición Formato Caja. 

7.6.7. Preparación Formato Caja. 

7.6.8 Edición Formato Cobranzas 

7.6.9 Preparac. Formato Cobranzas 

7.6.8. Edición Formato Pagos 

7.6.9. Preparación Formato Pagos. 

 

 

7.7.1. Definición de la Relación 

7.7.2. Informe de la Relación. 
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8. Seguridad. 

 

 

8.1. Definición Palabra Clave 

 

8.2. Nivel de acceso. 

 

 

 

 

 

 

 

9. Utilitarios 

 
 

 
 

 

9.1. Resguardo (back up). 

9.2. Recupero (back up). 

9.3. Condiciones de Impresión 

9.4. Reconstrucción de Archivos 

 

9.5. Grupo 1 Exportaciones 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.6. Grupo 2 Exportaciones 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.7. Exportaciones AFIP. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.5.1.  Tablas 

9.5.2.  Catálogo de Clientes 

9.5.3.  Diario Control de Ventas 

9.5.4.  Diario de Ventas DGI 

9.5.5.  Análisis de Deuda 

9.5.6.  Análisis de Cartera x Vencim. 

9.5.7.  Ventas Artículos x Cliente 

9.5.8.  Comisiones Ventas x Artículo 

9.5.9.   Saldos de Clientes x Carteras 

9.5.10. Ventas x Cliente 

9.5.11. Ventas Clientes x Artículos 

9.5.12. Cheques sin Confirmar 

9.5.13. Analítico Caja/Bancos 

 

9.6.1. Listas de Precios. 
9.6.2. Existencias y Valorizaciones 
9.6.3. Movimientos x Artículos 

9.6.4. Distribución de Utilidad. 
9.6.5. Informe A-B-C 

9.6.6. Informe Movimientos/Artíc. 

9.6.7. Informe de Costos 

9.6.8. Diario Movimiento Compras 

9.6.9. Diario Control de Compras 

10.6.10. Diario de Pagos 

10.6.11. Diario de Compras D.G.I. 

10.6.12. Catálogo de Proveedores 

10.6.13. Análisis Cartera x Vencim. 

 

9.7.1. Archivo DN 38 

9.7.2. Archivo SIRF-Baires. 

9.7.3. Archivo CITI 

9.7.4. Diario Ventas RG-1361 

9.7.5. Diario Compras RG-1361 

9.7.6. Archivo RG-1547 
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10. Ayuda. 

 

 
 

 

10.1. Temas de Ayuda  

         ( Manual On-Line) 

 

 

 

- Contenido 

- Indice 

- Imprimir 

 

 

 

 


